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Tousoxenune
0 BeJeHHH JHYHLIX Aea oby4awomuxcsa B OI'OBY CKIIH c.
Jlenunckoe.

I. O6mne nonoKeHHs.

1.1.Hacrosiuee nojoxeHue paspaboTaHo ¢ LelbI0 periaMeHTanun paboTs ¢
JIUYHBEIMHE Jenamu ofydaroruxcs IIkonsl U onpeznenseT NOPAIOK ACHCTBHH Beex
kareropuii corpysHukoB IIIkombl, yJacTByromux B pabore c BBHIIICHAa3BaHHOH
JOKyMEHTallUEH. )

1.2.Hacrosimee Ilonoxenue ytBepxknmaerca Ilpukasom mno Illkone u
ABIAETCA  OOs3aTeNLHBIM  JUIL  BCEX Kareropui €8 IeJarormdeckux H
aAMMHHCTpPAaTHBHEIX  paboTHukoB.  Hapymenme  HacTosllero  MOpsAAKa
paccMarpuBaetcs B coorBetcTBHH ¢ TK PO.

1.3.Jluunoe pmeno gABISeTcs OOKYMEHTOM YY€HHKa, H BEIECHHE €ro
06s3aTeNbHO A KaXA0TO yJIaIerocs MKOJIB! Ha BCeM NPOTSDKEHHH yaeObL.
11. Ilopsaaox odopmneHus JHYHBIX JeJi npH noctymiennd B OTOBY CKIITH
¢. Jlennnckoe.
2.1.Jlm4HBle Aena ydamyxcs BeAyTcsa KIACCHBIMH PYKOBOJAHTEISIMH.
2.2. Ha TUTyNBHBIA THCT IHYHOrO Aeia IpHKIenBaercs ororpadus ydeHHKa,
pasmepom 3X4.
2.3. Jluunoe aeno yueHnka GopMHpYyeTca U3 CISAYIOINX JOKYMEHTOB;
- IIpHKa3 0 3a49HCIICHHH B IIKOXY HJIH BRITHCKA U3 IPHKA3a;
~ 3asiBJIeHHEe POAUTENeH O NPeJOCTaBIESHHU MECTa B LIKOJIC-MHTEPHATE;
- KOIIHS 3aKIO9EHU] MEIUKO-IICHX0JI0T0-IeAarorHYecKoi KOMHCCHH;
- HaIpaBJeHHe KOMUTETa 00pa3oBaHus;
- KONHSI CBHIETEIIbCTBA O POXKASHHH;
- KOI|s nacmopra ydauterocs (¢ 14 ner);
- CBHJIETENBCTBO O PETHCTPALMHE IO MECTY JKHTeNbCTBa ((popma NeB);
- CIIpaBKa O COCTaBe CeMbH (€XerogHo);
- TMYHAsL KapTa 00yJaromerocs;
- XapaKTEPUCTHKA Ha peGeHKa C MPEXHEro MecTa 00yueHns;
- XapaKTEePHCTHKA Ha pefeHKa (e:KerofHo);
- KOIASL CTPAXOBOTO MEJHIMHCKOTO MOJIHCa,;
- KOITHA CTPaxOBOr'0 IEHCUOHHOIO CBH/IETENILCTBA,
- KOITMsl MHAMBHAYAJIEHOM HPOrpaMMEl peaOHITHTAIMH HHBANTUAA, €CIIH 3asiBICHUE
HOAAeTCs B OTHOIICHUH pebeHKa-NHBaINA,



- копия индивидуальной  программы реабилитации инвалида, если заявление подается в отношении ребенка-инвалида;
- заявление родителей на согласие  индивидуального обучения ребенка;

- копия справки МСЭ;

- справка или документ, подтверждающий причину разных фамилий ребенка и родителей.

- заявление родителей на осуществление обработки и хранения персональных данных ребенка (при поступлении);

- согласие на обработку персональных данных в информационной системе «Дневник.ру» (при поступлении);

- заявление родителей о зачислении ребенка в определенный класс (ежегодно);

-  договор на образовательные услуги лиц с ОВЗ (ежегодно);

- согласие на диагностические обследования и занятия логопеда, психолога (ежегодно).
2.4. Классные руководители вносят изменения в личные дела: сведения о прибытии или выбытии (куда выбыл, откуда прибыл, № и дата приказа), перемена адреса, выставление годовых оценок, пропуски уроков за год и заверяют их гербовой печатью в конце учебного года.

2.5. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся (например, № К/5 означает, что учащийся записан в алфавитной книге на букву «К» под № 5).

2.6. При выбытии учащегося из школы личное дело выдаётся на основании письменного заявления родителям или лицам, их заменяющим, с отметкой об этом в алфавитной книге. По окончании школы личное дело учащегося хранится в архиве школы. С переходом учащегося в другую школу, личное дело выдается по заявлению родителей на руки.   Если ученик выбыл в течение учебного года, то делается отметка в личной карте обучающегося о выбытии, указывается № приказа.
2.7. Общие сведения об учащихся корректируются классным руководителем по мере изменения данных.

2.8. Личные дела учащихся хранятся в канцелярии директора в строго отведённом месте. Личные дела учащихся каждого класса хранятся в отдельных файлах, собранных в папку. В состав папки входят: социальный паспорт класса, личные дела.
2.9. Контроль за состоянием личных дел осуществляется секретарем учебной части, заместителем директора по учебной работе и директором общеобразовательного учреждения.

2.10. Проверка личных дел учащихся осуществляется по плану внутришкольного контроля, не менее 2 раз в год. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.

2.11. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел учащихся.

2.12. По итогам проверки заместитель директора, осуществляющий проверку, готовит справку с указанием ФИО учителя, замечаний. 

